ワードのボタンの学習
次の日付を、本日の日付に変更しなさい                             
令和７年６月２３日　　　　Alt＋Shift＋D　　　   　　令和EnterEnter
　　　	
検索と置換　　Ctrl＋H	

[image: ]１.　フォントをHGP創英角ポップ体とHGS創英角ポップ体に変えなさい。
　　　　　　                 HGP創英角ポップ体　　　　	
　　　　　　                 HGS創英角ポップ体	
		
HGP・HGSの違い
「HGP～」　半角文字に加えて非漢字（ひらがなやカタカナ）も美しく見えるように文字間隔が調整されます。一般的にはＨＧＰ書体を使うと、最も読みやすく美しい文章が組めるといえます。
「HGS～」　半角文字だけ読みやすく見えるように、文字間隔が調整されます。


２.　フォントサイズを１６ポイントにしなさい。　　	　　　　　　　　　　　　　　Ctrl＋D
[image: ]令和７年６月２３日
	                                                                         

３.　太字にしなさい。 　　	　　　　　　　　　                   　　　　   　　Ctrl＋B
[image: ]令和７年６月２３日



４.　斜体にしなさい。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                       　 Ctrl＋I
[image: ]令和７年６月２３日



５. アンダーラインを引きなさい。　　　　 　　                　　　　　　　　　　 Ctrl＋U
[image: ]
令和７年６月２３日


６. 囲み線を入れなさい。　　　　　　　      
[image: ]
令和７年６月２３日
７.　網掛けにしなさい。　　　　　　　　　       令和７年６月２３日
[image: ]



８.  文字の横幅を１５０％に拡大しなさい。      　令和７年６月２３日
[image: ]　  文字の横幅を７５％に縮小しなさい。　  　     令和７年６月２３日




[image: ]９.　文字を両端揃えにしなさい。  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 Ctrl＋J
[bookmark: _GoBack]

ビデオを使うと、伝えたい内容を明確に表現できます。[オンライン ビデオ] をクリックすると、追加したいビデオを,それに応じた埋め込みコードの形式で貼り付けできるようになります。キーワードを入力して,文書に最適なビデオをオンラインで検索することもできます。



10.　文字を中央揃えにしなさい。                                                  　 Ctrl＋E
[image: ]                                                

令和７年６月２３日


[image: ]11.　文字を右揃えにしなさい。                                                   　  Ctrl＋R
	
左揃えは Ctrl＋L

令和７年６月２３日


[image: ]12. 文字を12字に均等割り付けしなさい。　　　　　　　　　　　　　　　　　Ctrl＋Shift＋J
　　　　　　　

場所：２年Ｅ組　教室
日時：９月１４日（日）９：００～１６：００
おもな商品：ソースせんべい
	
13. 行間を一定にしなさい。　         　           Ctrl＋1       Ctrl＋2       Ctrl＋5
[image: ]

「昔なつかし駄菓子屋さん」企画をおこないます！おいしい「ソースせんべい」
理科の実験でも作った「ベッコー飴」、おどろきの味「スコンブ」など、びっくり
するものをたくさん用意しました。　　お待ちしています！



[image: ]14. 段落番号をつけなさい。                                         　　　　Alt→H→N
                                          

場所：２年Ｅ組　教室
日時：９月１４日（日）９：００～１６：００
おもな商品



[image: ]15. 箇条書きにしなさい。

	Ctrl＋Shift＋L
場所：２年Ｅ組　教室
日時：９月１４日（日）９：００～１６：００
おもな商品



16. インデント　　インデントを増やす　減らす　　　　　　　　　　　　　　　Alt→H→A→I
Alt→H→A→O [image: ]
                                                          
場所：２年Ｅ組　教室	F4で繰り返し



17.  蛍光ペン　文字の背景に色を塗りなさい。   　　　 
[image: ]
令和７年６月２３日


18.  フォントの色　文字に色を塗りなさい。　　　　　
[image: ]
令和７年６月２３日



[image: ]19．ルビ　令和にふりがなを振りなさい。　　　　　　　 　　

令和７年６月２３日



[image: ]20.  囲い文字　　

7を〇で囲みなさい。　　　　　　　　令和７年６月２３日
　　　　　　　　令和を□で囲みなさい。　　　　　　　令和７年６月２３日



21. 文字に効果をつけなさい。　　　　　　
	　　 文字の輪郭                 駄菓子屋さん

　　　　　　 影                         
　　　　　　 反射                       
　　　　　　 光彩                       



22.　取り消し線を入れなさい。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Ctrl＋D
　　　　　　　　令和７年６月２３日



23． 書式をクリアしなさい。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　　Ctrl＋スペース
　　　　　　　お待ちしています！





24.　上部に小さな文字を配置しなさい。
　　　　　３２（３の２乗）



25.　下部に小さな文字を配置しなさい。
　　　　　H２O 




26.　３列４行の表を作りなさい。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Alt→N→T→I






27.　スマイルの図形を貼りつけなさい。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Alt→N→SH





28.　四角形：角度付きの図形に「令和７年６月２３日」と入力しなさい。





29.　文字の効果　　変形 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　　　　　　　　　　Alt→N→W駄菓子屋さん
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