パワーポイントを見栄えよくする技

１．スライドに番号をつける
　　　表示　→　スライドマスター　→　一番上のスライドをクリック
　挿入　→　日付と時刻　→　スライド番号をクリック　→　すべてに適用
番号を大きくするのは　　　表示　→　スライドマスター
→　一番上のスライドマスター　右下の＃を大きくする　→　色も変える
→　スライドマスターを閉じる

２．電子スタンプをつける
　　　背景が白色のスライドに電子スタンプをつける
　　　エクセルで作成している電子スタンプ（右側）をコピー（Ctrl＋C）
　　　画面切り替え（Alt＋Tab）　→　右クリック　→　貼り付け（一番右側）

３．背景にデザインを入れる
　　　デザイン　→入れたいデザインの上で右クリック→選択したスライドに適応

４．画像の背景を消す
　　　図の形式　→　背景の削除　　→　保持する領域　→　ドラッグ
　　　削除する領域　→　ドラッグ　　→　できたら変更を保持

５．背景に色をつける（単色）
　　　右クリック　→　背景の書式設定　→　塗りつぶし（単色）
　　→　色・透明度を設定

６．アニメーションの設定
　　　フェード（伝えたいメッセージを効果的にかつ無難に表示）
　　　効果のオプションは適宜変更　　　開始・継続時間　効果的に変更　

７．アニメーションの設定（ワイプ）
矢印や線等と相性がいい　　効果のオプション　方向に注意

８．アニメーションの設定（スライドイン）
強調したいメッセージや画像にうってつけ　効果のオプション　方向に注意
継続時間、終了の仕方　効果的に変更
[image: すごいイラスト｜無料イラスト・フリー素材なら「イラストAC」]
９．アニメーションの追加
　　　ハートにはパルスを追加

10．画面の切り替え
　　　すべてフェード　　期間　0.５秒　すべてに適用　
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