連絡網作成マニュアル
[bookmark: _GoBack]
基本蛇行型
①　挿入　→　SmartArt  →　手順　→　基本蛇行ステップ　→　ＯＫ
	→文字列の折り返し　→　背面	
　
③　SmartArtツール　→　デザイン
　　→図形の追加　　→　右のような形にする
	ここをクリック
④　文字を入力	
同じボックスの中に行を作る場合には、Shiftキーを押しながら　　　　　　　　　
Enterキーで段落内改行ができる。

　⑤　色付け
SmartArtツール　→　デザイン　→　色の変更


階層構造型
①　挿入　→　SmartArt  →　階層構造　→　組織図　→　ＯＫ
	→文字列の折り返し　→　背面　　　　　 これをDeleteで消す

②　文字を入力	

	③　図形の追加方法
　　　　下に図形を追加していく場合には、ボックスを選択しそれに
　　　　対し、図形の追加　から　下に図形を追加　を押す	

　④　同じことの繰り返しはＦ４キー	

⑤　折れ曲がった線を直線にする
　　　１つ上の四角をShiftを押しながらクリック
	SmartArtツール　→　デザイン　→レイアウト　 
	→　標準
                                           折れ曲がった線
⑥　SmartArtを大きくする方法
　　　SmartArtツール　→書式　→　サイズ（右端）
	または、図形　→拡大（左端）

	⑦　レベル上げと１つ上のレベルへ移動の違い	　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　レベル上げ	
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部長　川島玲子
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