　　　知らないと損　エクセルテクニック（その１）

1 これ知ってる？罫線ショット３選　　　　　　Ctrl＋Shift＋ﾊﾞｯｸｽﾗｯｼｭ
2 知らないと損　一括入力　　　　　　　　　　Ctrl＋H　　置換
3 条件に合うデータを数える　　　　　　　　　COUNTIF関数
4 自動で切り替わるカレンダー　　　　　　　　DATE関数　　TEXT関数
5 先頭の０が消えちゃう　　　　　　　　　　　ユーザー定義　000000000
6 横に長いシートをスクロール　　　　　　　　Ctrl＋Shift＋マウスホイール
7 コピペ術　　　　　　　　　　　　　　　　　Ctrl＋G　　セル選択　定数
8 シフト表の「休」だけを一瞬で色付けする　　条件付き書式　　文字列
9 マウス要らず　連番作成テク　　　　　　　　連続データの作成
10 Enterを押すと下にいっちゃう　　　　　　　Tabキー
11 [image: ]もう一つの電子印鑑の作り方


12 クリックだけで複数選択　　　　　　　　　　Shift＋F8
13 余計な文字を、一瞬で削除　　　　　　　　　Ctrl＋H　（＊）
14 列幅調整、まだ１つずつ直しているの？　　　Ctrl＋C　Ctrl＋V　　Ctrl→W
15 毎回同じデータを入力していませんか？　　　データの入力規則　Alt→D→L
16 シートを２画面表示する方法　　　　　　　　Win＋　→
17 複数セルのデータを１つのセルに貼り付け　　Win＋V
18 文字間隔自由自在　　　　　　　　　　　　　配置　 均等割りつけ
19 一瞬で、累計計算　　　　　　　　　　　　　クイック分析
20 合計がうまくできない　　　　　　　　　　　ユーザー定義　　[h]:mm;@
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