番号　　　　氏名

1 文書を検索する　　　　　 　　　Ctrl   ＋　F
ビデオを使うと、伝えたい内容を明確に表現できます。[オンライン ビデオ] をクリックすると、追加したいビデオを、それに応じた埋め込みコードの形式で貼り付けできるようになります。キーワードを入力して、文書に最適なビデオをオンラインで検索することもできます。
(やってみよう)
ビデオを検索


2 太字に設定する　　　　　　　　 Ctrl   ＋　B　
(やってみよう)
今治明徳中学校


3 １行ずつ文字を選択する　　　　 Shift ＋　↑（↓）
ビデオを使うと、伝えたい内容を明確に表現できます。[オンライン ビデオ] をクリックすると、追加したいビデオを、それに応じた埋め込みコードの形式で貼り付けできるようになります。キーワードを入力して、文書に最適なビデオをオンラインで検索することもできます。
(やってみよう)


4 コピーした書式を貼り付ける　　 Ctrl   ＋  Alt  ＋  V
5 書式をコピーする　　　　　　    Ctrl   ＋  Alt  ＋  C
(やってみよう)
愛媛県今治市
今治明徳中学校

　　　



   
6 前後の段落に移動する　　　　　 Ctrl　＋  ↑（↓）
ビデオを使うと、伝えたい内容を明確に表現できます。
[オンライン ビデオ] をクリックすると、追加したいビデオを、それに応じた埋め込みコードの形式で貼り付けできるようになります。
キーワードを入力して、文書に最適なビデオをオンラインで検索することもできます。
(やってみよう)


7 下線を引く　　　　　　　　　　 Ctrl　＋　U　
(やってみよう)
⑥の文のオンラインに下線を引く


8 文書の先頭,末尾に移動する　　　 Ctrl　＋  Home 　（End）  
(やってみよう)


9 文字を中央揃えにする                 Ctrl　＋　E
10 斜体に設定する　　　　　　 　 Ctrl　＋　I
11 文字を右揃えにする                     Ctrl　＋   R
12 文字を左揃えにする                     Ctrl　＋　L　　      
(やってみよう)
今治明徳中学校

　　                  


13 置き換えを実行する                   Ctrl　＋　H　
ビデオを使うと、伝えたい内容を明確に表現できます。[オンライン ビデオ] をクリックすると、追加したいビデオを、それに応じた埋め込みコードの形式で貼り付けできるようになります。キーワードを入力して、文書に最適なビデオをオンラインで検索することもできます。
(やってみよう)
ビデオをパソコンに置き換える
14 改ページ記号を入力する             Ctrl　＋　Enter 
（やってみよう）
　Ctrl＋Zで戻す


15 1段落ずつ文字を選択する　　　 Ctrl  ＋  Shift  ＋↑（↓）
ビデオを使うと、伝えたい内容を明確に表現できます。
[オンライン ビデオ] をクリックすると、追加したいビデオを、それに応じた埋め込みコードの形式で貼り付けできるようになります。
キーワードを入力して、文書に最適なビデオをオンラインで検索することもできます。
（やってみよう）


16 前後のページの先頭に移動する　 Ctrl＋PageUp    (PageDown) 　
（やってみよう）


17 文書内文字数や行数を表示する　 Ctrl  ＋  Shift  ＋  G
（やってみよう）


18 日付を入力　              　　　　　   Alt   ＋  Shift  ＋  D　今日はｵﾙﾄとｼｰﾌｰﾄﾞﾃﾞｰ

（やってみよう）


19 設定した文字書式を解除する　    Ctrl  ＋  スペース
（やってみよう）
今治明徳中学校




20 表の行を選択する　　　　          Alt   ＋  Shift  ＋  End 
　
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


　　　（やってみよう）






電子スタンプ
