誰かに伝えたくなる技　１３選

① 日付　　　Shift＋Alt＋D　　　　全角で２０ → Enter　　　　令和 → Enter → Enter


時間　　　     Shift＋Alt＋T　　　　



② カレンダーの表示　　　　　　　　Win＋N




③ ウィンドウを一時的に透明に　　　Win＋　,（カンマ）




⑪ スペルミスや文の間違いをチェック　  　　　F7





⑯ 半角スペース　　　　　　　　　　　　　　　Shift　＋　スペース
今治明徳中学校



⑲ デスクトップの表示　　　　　　　　　　　Win＋D







㉔ Wordで文字をきれいに揃えたい時Tab　→　文字を全選択
ルーラーの好きな位置でクリック
全選択
→　段落の右下の設定をクリック
→　タブ設定
→　リーダーで点線を選択


Excel講座50名
Word講座120名
PowerPoint講座150名




㊴ 音声入力　　　　　　　　　　　　Win＋H




103  住所の入力　　　　　　　　  郵便番号（全角）　→Tab　→エンター




104  リンク先を表示　　　　　     Ctrl＋クリック
たものホームページ




105   言語バー　　　　　　　　　　Ctrl＋F10　　→手書き文字入力





106   プロパティを表示　　　　　　Alt＋エンター



107  ファイルの中身を見る　　　　Alt＋P



